Приложение № 2
к Положению о конкурсе 
«Научные командировки работников РГГУ»

Образец служебной записки о командировании работника РГГУ за счет средств Программы поддержки научно-образовательных проектов РГГУ


	_________________________________
             (институт, факультет)
_________________________________
                     (кафедра)

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА


от ДД.ММ.ГГГГ №____
	Проректору по управлению имущественным комплексом и проектной деятельности 
Боброву Д.В.





Командирование работника РГГУ за счет средств 
Программы поддержки научно-образовательных проектов 
РГГУ


Уважаемый Дмитрий Викторович!

Прошу командировать _______________________________________________                                                                                                            
                                                                (фамилия, имя, отчество, должность, структурное
__________________________, в _________________________________________________
 подразделение – кафедра, УНЦ)                     (название учреждения, город/города, страна назначения)
с ____ по ____ ______________ 20___ г. для __________________________ в рамках
                                                                                                 (цель командировки) работы по научно-исследовательской теме ________________________________________
                                                                  (название плановой темы НИР, по которой осуществляется работа)
с целью подготовки ___________________________________________________________,
                                      (наименование конкретного результата поездки – статьи, главы в монографии и др.)
предназначенной для использования в ____________________________________________
                                                                                          (названия конкретных курсов, преподаваемых 
_____________________________________________________________________________
                командируемым в соответствии с плановой учебной нагрузкой или подготавливаемых им 
_____________________________________________________________________________,
                                           в соответствии с перспективным планом развития РГГУ/кафедры/УНЦ) 
с оплатой командировочных расходов за счет средств Программы поддержки научно-образовательных проектов РГГУ.
Учебных занятий в указанный период нет. 


С уважением,
	
________________________
(должность руководителя структурного подразделения)
	
________________________
(подпись)
	
________________________
(ФИО руководителя структурного подразделения)


Визы согласования:

Проректор по научной работе

______________ О.В. Павленко
«___» __________ 2024 г.

Начальник Управления по координации научно и экспертно-аналитической работы – заместитель директора Департамента научной деятельности

______________ Д.О. Вакарчук
«___» __________ 2024 г.


Примечание:
1. Линии и подстрочные пояснения не печатаются.
2. Документ выполняется на одном листе с оборотом, линии и подстрочные пояснения не печатаются.
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